Zytno, dn. 03.11.2021r.

ZARZADZENIE Or. 0050.73.2021

Woéjta Gminy Zytno w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos$¢ nie
przekroczy kwoty 130 000 zlotych przez Gmine Zytno.

W zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z pdZniejszymi zmianami) oraz na
podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym. (t.j. Dz. U. z 2020
I., poz. 713 z p6zn. zm.) i art. 44, ust 3, pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 305 z pézniejszymi zmianami) W6jt Gminy Zytno
postanawia:

§1
Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zamoOwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekroczy
kwoty 130 000 zlotych przez Gming Zytno w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Powierzy¢ wykonanie zarzadzenia pracownikom na samodzielnych stanowiskach.

§3
Traci moc Zarzadzenie Or. 0050.17.2014 Wéjta Gminy Zytno z dnia 16.04.2014r. w sprawie
zmiany Regulaminu udzielaniu zamdwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazone] w zlotych polskich réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro przez Urzad Gminy w Zytnie
oraz zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia aneksoéw do w/w regulaminu:
- Zarzadzenie Or.0050.3.2016 z dnia 15.01.2016r,
- Zarzadzenie Or.0050.33.2018 z dnia 29.06.2018r,
- Zarzadzenie Or.0050.99.2018 z dnia 31.12.2018r,
- Zarzadzenie Or.0050.106.2020 z dnia 31.12.2020r.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgeznik do zarzadzenia nr Or. 0050.73..2021 r. Wéjta Gminy Zytno z dnia 03 listopada 2021r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartoS$ci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

(zwany dalej Regulaminem)

DZIAL 1 ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zlotych netto, zwany dalej Regulaminem, okre$la wewnetrzng organizacje
niniejszego postgpowania w sprawach zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
optacane w catosci lub cze$ci ze Srodkéw publicznych..

2. Zastosowane rozwigzania organizacyjne i procedury wynikajg z:

- przepiséw zawartych w ustawie o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(t.j. Dz. U. z 2021r. poz. 305 z pdzniejszymi zmianami),

- przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019r. poz. 2019 z p6ézniejszymi zmianami), zwanej dalej ustawy Pzp.

DZIAL 11
UDZIELANIE ZAM()VVIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial I
Kryteria i zasady udzielania zaméwien publicznych z wylgczeniem stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

§2

Wydatki publiczne mogg by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie rzeczowo —
finansowym.

Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

- W sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow,
- w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Warto$¢ zamoéwienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylaczenia ze
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, albowiem zamawiajacy winien jeszcze
wykazag, iz jego dziatanie, wynika np. ze wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych
1 nie narusza zapisoéw ustawy w celu unikniecia stosowania procedur oraz zasad i trybow
udzielania zamdéwien.



Rozdziat Il
Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zaméwien publicznych
z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

§3

1. Zgodnie z art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy Pzp - do zamowien oraz organizowania konkursow,
ktoérych warto$é nie przekracza kwoty 130 000 ztotych — nie stosuje sig przepisow ustawy
Pzp.

2. Udzielenie zam6wienia publicznego na podstawie art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy Prawo
zamdéwien publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci zamowienia
publicznego.

3. Zakazuje sie dzielenia zamowienia oraz zanizania wartosci zaméwienia w celu uniknigcia
stosowania ustawy lub uniknigcia procedur udzielania zaméwien publicznych okreslonych
ustawg Prawo zaméwien publicznych.

§4
1. Uproszczone procedury udzielania zamowien :
a) zamdwienia o wartosci do 60 000 zlotych (netto),
b) zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 60 000 do 90 000 zlotych (netto),
¢) zaméwienia o wartosci przekraczajacej 90 000 do 130 000 zlotych (netto).

§5
1. Do zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty wskazanej w § 4,
ust. 1, lit. a nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

2. Procedure udzielenia zamdéwienia o warto$ci szacunkowej wskazanej w § 4, ust. 1, lit. b
wszczyna si¢ po uprzedniej akceptacji kierownika zamawiajacego w formie zebrania cen
kierujac zapytanie ofertowe do przynajmniej trzech oferentow telefonicznie lub poczta
elektroniczna, faksem, pisemnie sporzgdzajac notatke z przeprowadzonego badania rynku.
Notatke sporzadza uprawniony pracownik lub kierownik.

3. Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci szacunkowej wskazanej w § 4, ust. 1, lit. ¢
wszczyna sie po uprzedniej akceptacji kierownika zamawiajacego w formie zebrania cen
doreczajac zapytanie ofertowe do przynajmniej trzech oferentéw poczta elektroniczng oraz
zamieszczajac zaproszenie na stronie www.bip.zytno.pl sporzadzajac protokot po zebraniu
ofert cenowych. Protokét sporzadza uprawniony pracownik lub kierownik.

Rozdzial ITI
Dokumentowanie postgpowania zaméwienia publicznego z wylaczeniem stosowania
ustawy Prawo zaméwien publicznych

§6
1. Notatka o ktérej mowa w § 5, pkt.2 zawiera:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) termin realizacji zamdwienia,
3) aktualna warto$¢ przedmiotu zamowienia,
4) nazwe i adres wykonawcow do ktérych (co najmniej 3 wykonawcow) skierowano
zapytanie,
5) proponowana cena oraz inne kryteria wyboru oferty,
6) date uzyskania informacji,



7) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.
Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu

2. Badanie rynku/ ocena moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pocztg elektroniczna,
faksem, pisemnie, zapraszajac do skfadnia ofert taka liczbe wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem zamodwienia,
ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcow).

3. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza

oferte.

4. Przy zamowieniach o warto$ci wskazanej w § 4, ust 1, lit. b zawiera sig

umowg¢/zlecenie, zamowienie w formie pisemne;.

§7
1. Protokoét z zapytania ofertowego o ktérym mowa w § 4, ust. 1, lit ¢ zawiera:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji / wykonania zamowienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

4) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia warto$ci zamowienia,

5) date ustalenia warto$ci zamowienia (nie wczesniej niz na 3 m-ce dla dostaw i ustug
lub 6 m-cy dla rob6t budowlanych, przed dniem wszczgcia postepowania),

6) nazwe 1 adres potencjalnych wykonawcoéw zamdwienia.

Wzor protokolu stanowi zalqgceznik nr 2 do regulaminu

2. Dla zamowien publicznych o wartodci wskazanej w § 4, ust. 1, lit ¢ postepowanie
przeprowadza si¢ poczta elektroniczng, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedgce przedmiotem
zamOwien, ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcow).

3. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte
poczta elektroniczna.

4. Formularz zapytania ofertowego zamieszcza si¢ rOwniez na stronie internetowej — do
pobrania.

Wzor formularza stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu

5. Po otrzymaniu oferty wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postgpowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego
zapytania ofertowego.

6. Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania, co najmniej jednej waznej
oferty.

7. ZamoOwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza ofertg.

8. Udzielenie zamowienia zatwierdza Kierownik zamawiajacego lub osoba uprawniona —
zgodnie z wlasciwoscig.

9. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe/zlecenie/zamdwienie w formie pisemne;.

10. Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamoOwienia, nalezy

dotaczy¢ umowe lub zlecenie/zamowienie.



11. Przeprowadzenie badania/ocena rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania
w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ushig i robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolaczy¢ do protokotu.

Rozdzial IV
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§8
Odpowiedzialno$§¢ za przygotowanie 1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z wylaczeniem stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych ponosi kierownik jednostki, a takze inne osoby w zakresie w jakim powierzono
im czynnoé$ci w postepowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

Rozdzial V
Odstepstwa do ktorych nie stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu:

§9

1. Do zamowien na dostawy energii elektrycznej, obstugi prawnej urzgdu oraz zamowien
wymagajgcych niezwlocznej realizacji.

2. Do zadan dotyczacych linii i sieci energetycznej w zakresie migdzy innymi
o$wietlenia ulicznego.

3. Do zadan biezacych, finansowanych w minimalnej wysokosci 90% ze §rodkow
zewngtrznych.

4. Do zadan dotyczacych ushug projektowych oraz nadzoru inwestorskiego.

DZIAL 111
POSTANOWIENIA KONCOWE

§10
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje.

§11
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz rzetelne z dotozeniem nalezytej staranno$ci przygotowanie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§12
Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postgpowanie w szczegoélnie uzasadnionych
przypadkach kierownik moze wyrazi¢ zgodg na odstgpstwa od stosowania niniejszego
regulaminu.

§13
Zmiany do Regulaminu moga by¢ dokonywane w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.




